附件二：

学生干部户外能力拓展活动前期任务分配表

	部门
	负责人
	工作事项

	主席团
	田  星
	1、确定参加拓展训练的人数，并将其分组；
2、活动工作人员的培训；
3、活动现场的指挥安排。

	办公室
	郑洁慈
	1、安排摄影及新闻报道的人员；
2、负责活动相关经费的报销。

	宣传部
	吴祖荣
	1、素质拓展讲座的主题板书书写；

2、制作展出活动的宣传海报；
3、准备10张海报纸，10支记号笔，1盒彩色粉笔；

4、写有符合身体特征（头、躯干、胳膊、手、腿、脚）的小纸条各10张；

5、准备抽签所用道具。

	文娱部
	季  磊
	1、准备音响、话筒等设备及若干插线板；
2、确定活动主持人；
3、准备2个文娱节目。

	体育部
	陈赟涛
	准备30个塑料瓶，活动当天灌入少量水。

	组织部
	陈靖璐
	1、活动评分表的打印；
2、工作证的分发与回收；
3、负责工作人员及活动参与者的签到。

	学习部
	张涵迎
	活动现场的布置。

	志愿者队
	袁  月
	负责10张桌子，40张凳子的借用与归还。

	劳生部
	张  炳
	1、活动奖品准备；

2、负责活动结束后的场地清理工作。

	公委会
	吴苏剑
	购买气球，准备绳子。

	心理部
	李宁宁
	协助劳生部和公寓自律委员会。

	社团部
	李海侠
	协助志愿者队搬桌椅。

	联络部
	李海侠
	负责活动的相关赞助。


