附件三：              

素质拓展训练任务分配表
	部  门
	负责人
	分工事项
	落实日期

	主席团
	杨  瑞
	1、确定学生干部人数，分组并抽签；
2、活动工作人员的前期培训；
3、活动现场指挥安排。
	

	宣传部
	何林伟
	1、活动的宣传海报和横幅；
2、宣纸及卡纸各10张、记号笔和水笔各10支、1盒彩色粉笔。
	

	办公室
	袁菱婧
	1、安排拍照和写报道人员；
2.、经费的票据收集（含发票、清单等）。
	

	组织部
	柯  娇
	1、活动通知、评分表、奖状的打印、分发及收集；
2、工作证及工作帽15份的准备及收发；
3、各部门分工事项的监督、协调；
4、往返工作人员的名单确定及人数清点。
	

	文娱部
	袁渊彬
	1、音箱、话筒等设备的备置，活动现场的布置；
2、提前准备2-3个娱乐节目。
	

	体育部
	杨开天
	1、准备15条布条、12个乒乓球、4个哨子和秒表、1份红药水和棉花棒；
2、协助志愿者队搬桌椅。
	

	志愿者队
	陈珂珺
	1、负责20张桌子、40把椅子的借用和归还。
	

	劳动生活部
	金浏仁
	1、活动结束后安排场地清理工作。
	


备注：各部门尽快落实各自的任务，若有突发状况，须及时反馈情况于杨瑞（637196）。
