 生命科学学院2008届毕业生工作安排表

	序号
	时间
	工作内容
	地点
	负责人
	备注

	1
	6月11日
星期三
	上午
	报到，领取《高等学校毕业生登记表》
	4号楼109室
	班主任
	

	
	
	下午
	自我鉴定
	自定
	
	请认真、慎重填写《毕业生登记表》

	
	
	
	党员（含预备党员）学生转移组织关系
	行政楼组织部
	贺蔡明
	请事先确定组织关系转接的党支部

	2
	6月12日星期四
	上午
	分班进行综合考评
	自定
	班主任
	

	
	
	下午
	分班进行毕业鉴定、毕业教育
	04生物1、2：3203
04生物3、4：3204
04环工1、2：3205
	班主任
	王金宝、杨蓓芬

李钧敏、柯世省

管玉江、刘文莉

	3
	6月13日星期五
	上午
	1、将综合考评、评优推荐结果的电子稿发给杜老师 dzk@tzc.edu.cn
2、以小班为单位按学号为序（铅笔标在左上角）上交《毕业生登记表》至杜老师
	4号楼109室
	班长
	务必确保万无一失

	
	
	下午
	《毕业生登记表》统一送交到学生处
	
	杜照奎
	

	
	
	
	学院汇总各类评优名单
	
	杜照奎
	

	
	
	
	贷款同学完清确认贷款事宜（需带贷款合同、身份证）
	行政楼105室
	朱继灿
	联系电话：667317

	4
	6月14日星期六
	上午
	学院讨论确定各类评优名单
	
	王金宝
	

	
	
	
	填写寄送报到证的信封并以小班为单位按学号为序上交至杜老师
	自定
	班长
	请认真、慎重填写（正面填写邮编、地址、收信人姓名，反面填写本人姓名、学号）

	5
	6月15日星期七
	
	分班讨论毕业班会、茶话会等方案
	自定
	班长
	

	6
	6月16日星期一
	下午
	3：30毕业合影；
	高架连廊
	班主任
	各班如果需要学士服请预先到学生处预定

	
	
	晚上
	建议三个班集中举行毕业茶话会
	建议在惠风大酒点（崇和门）
	班主任
	集中举行有利于节约开支和教师的参加

	7
	6月17日星期二
	上午
	8：30-11：00毕业生办理离校手续
	学校剧院门厅
	班主任
	最后由班长按学号为序统一收齐后到学院办公室

	8
	6月18日星期三
	上午
	8：20－9：30毕业典礼
	学校剧院
	班主任
	请准时参加

	9
	6月18日星期四
	
	毕业生开始文明离校（至6月20日）
	
	班主任
	

	10
	6月15日
	
	开始迁移户口
	保卫处
	周卫中662079
	联系电话：85139035  13867602079

	11
	7月1日
	
	开始派遣毕业生
	招生就业处
	王凌强612650
	联系电话：85137102  13968562650

	12
	7月1日
	
	开始寄发档案
	学生处
	冯荣

618325
	联系电话：85137023

13750638325


